Du bist auf der Suche nach einer spannenden und abwechslungsreichen Ausbildung
ab September 20257

Dann bewirb Dich um einen Ausbildungsplatz bei der

Stadtverwaltung Dommitzsch zum 5 @

Verwaltungsfachangestellten (m/wi/d)! ] \
/\°

Als Behérde vor Ort sind wir fur viele Anliegen und Anfragen unserer Einwohner und
ortsanséssigen Firmen die erste Anlaufstelle. Hauptsachlich geben wir Auskiinfte, bearbeiten
Antrage und erledigen per Rechtsvorschrift Uibertragene Aufgaben. Zwar bestimmen
Gesetze, Verordnungen und Satzungen unser Tagesgeschéft, lassen im Rahmen der
rechtlichen und finanziellen Méglichkeiten aber auch Gestaltungsspielraume, um Ideen und
Bauvorhaben umzusetzen, die das Leben in unserer landlichen Region lebens- und
liebenswert machen.

< Was macht man in der Kommunalverwaltung?

< Was erwartet Dich bei einer Ausbildung bei uns?

e abwechslungsreiche und vielfaltige Aufgaben in unseren verschiedenen
Amtern sowie im Rahmen der Ausbildungskooperation auch in Sachgebieten
des Landratsamtes Nordsachsen

e verstaubte und vergilbte Aktenordner ...findest Du hauptsachlich im Archiv. In
den einzelnen Amtern arbeitest Du mit moderner Birotechnik und
fachspezifischer Software.

e eine Ausbildungsvergitung nach dem TVAGSD sowie weitere tarifvertragliche
Vorteile (z. B. Lernmittelzuschuss, jahrliche Sonderzahlung,
vermdégenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge)

e gute Chancen, bei erfolgreichem Bestehen der Abschlussprifung in ein
Arbeitsverhaltnis Gbernommen zu werden

& Was wir uns von Dir wiinschen:

e einen guten Schulabschluss zum Einstellungstermin 01.09.2025 (Realschule
oder Abitur)

e gute Noten insbesondere in den Fachern Deutsch, Mathematik und Informatik

e eine gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift sowie ein gutes Textverstandnis

e Kommunikationsfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e hohe Lernbereitschaft und Interesse am verwaltungsrechtlichen Handeln

e Teamféhigkeit, Aufgeschlossenheit, Kontaktfahigkeit und Zuverlassigkeit



Haben wir Dein Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Nachweise iber
einschlagige Praktika, die letzten beiden Schulzeugnisse und andere relevante Unterlagen)
bis spéatestens 28.02.2025

per Mail an: hauptamt@stadt-dommitzsch.de

(Bitte beachte, dass Du Deine Unterlagen ausschlieRlich im PDF-Format (ibersendest.)

oder per Post an:

Stadtverwaltung Dommitzsch
Hauptamt

Markt 1

04880 Dommitzsch

Du hast noch Fragen?
Dann steht Dir Frau Antje Lausch unter der Rufnummer 034223/439-20 gern zur Verfigung.

Hinweise:

Schwerbehinderte, die die Voraussetzungen fiir die ausgeschriebene Stelle erfiillen, werden
bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt. In diesem Fall fiige bitte einen
entsprechenden Nachweis bei.

AulBBerdem weisen wir darauf hin, dass wir nach § 11 Abs. 1 des Sé&chsischen
Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes zur Verarbeitung Deiner persénlichen Daten bis zum
Abschluss des Bewerbungsverfahrens berechtigt sind. Uber die Verarbeitung Deiner Daten
kannst Du jederzeit Auskunft verlangen. Genauso kannst Du die Berichtigung unrichtiger
personenbezogener Daten, die Léschung der Daten oder eine Einschrdnkung der
Datenverarbeitung verlangen. Auch kann der Verarbeitung der Daten jederzeit
widersprochen werden.

Sollte Deine Bewerbung nicht erfolgreich sein:

Per Post eingereichte Bewerbungsunterlagen senden wir nach Abschluss des Verfahrens
nur zuriick, wenn ein ausreichend frankierter Briefumschlag beigelegt wurde. Gern kannst
Du die Unterlagen auch persénlich im Hauptamt innerhalb eines Monats abholen.
Samtliche Bewerbungsunterlagen werden nach den datenschutzrechtlichen Bestimmungen
vernichtet.
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Schlobach
Bilrgermeister



