Stellenausschreibung

Die Stadt Dommitzsch als erfiillende Gemeinde der Verwaltungsgemeinschaft zwischen den
Kommunen Dommitzsch, Elsnig und Trossin sucht zum nichstméglichen Zeitpunkt eine/n:

Fachbediensteten fiir das Finanzwesen/Kammerer (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet umfasst:

Fiihrung und Leitung der Finanzverwaltung mit den Sachgebieten Kammerei, Kasse, Steuern,
Abgaben und Anlagenbuchhaltung

Aufstellung der Haushaltsplane, der Finanzpldne, der Jahresabschliisse sowie der Bilanzen
und Gesamtabschlisse der drei Kommunen

Haushaltsiiberwachung und -vollzug

Verwaltung des Vermdgens und der Schulden der Kommunen sowie Verwaltung des
Treuhandvermogens

Finanzcontrolling, Berichtswesen, Statistik, Beteiligungsmanagement

Mitwirkung bei der Beantragung und Zuwendungen und Fordergeldern

Fithrung der Kosten- und Leistungsrechnung und Durchfiihrung von
Wirtschaftlichkeitsberechnungen

Umsetzung der umsatzsteuerlichen Regelungen fir Kommunen

Erstellung von Dienstanweisungen und Richtlinien fiir das kommunale Haushalts-, Kassen-
und Rechnungswesen

Erarbeitung von Beschlussvorlagen fiir die kommunalen Gremien (Bereich Kimmerei) und
Teilnahme an den Sitzungen

Beratung und Unterstiitzung der Fachamter und der Burgermeister

Sachbearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Haushalts-, Kassen- und
Rechnungswesen

Mitwirkung bei der Umsetzung datenschutzrechtlicher Bestimmungen

Koordinator im Bereich Datenverarbeitung, Soft- und Hardware, sowie e-Rechnungen und e-
Archivierungen

Wir bieten lhnen:

einen interessanten, vielseitigen und duBerst verantwortungsvollen Aufgabenbereich

ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis mit einer regelmdRigen wochentlichen Arbeitszeit von 39
Stunden

eine tarif- und anforderungsgerechte Vergiitung nach TVOD (VKA)

Vorteile des 6ffentlichen Dienstes (insbesondere betriebliche Altersvorsorge lber die ZVK
Sachsen, Jahressonderzahlung, VwL)

flache Hierarchien, ein freundliches und aufgeschlossenes Arbeitsteam

Wir erwarten von lhnen:

eine abgeschlossene wirtschafts- oder finanzwirtschaftliche Ausbildung oder die
Laufbahnbefahigung fiir die Laufbahngruppe 2 der Fachrichtung Allgemeine Verwaltung mit



dem fachlichen Schwerpunkt allgemeiner Verwaltungsdienst im Sinne des § 62 Abs. 2 Satz 1
Nr. 2 SachsGemO

e eine mindestens einjihrige Berufserfahrung im 6ffentlichen Rechnungs- und Haushaltswesen
oder in entsprechenden Funktionen eines Unternehmens in einer Rechtsform des privaten
Rechts

e iberdurchschnittliches Engagement, Flexibilitdt, hohe Belastbarkeit und Mobilitat

e hohes Verantwortungsbewusstsein, selbstdndiges Denken und wirtschaftlicher Sachverstand

e ausgepragte Teamfihigkeit, Durchsetzungs- und Kooperationsfahigkeit sowie Loyalitat

e Konfliktlésungs-, Kommunikations-, Moderations- und Entscheidungskompetenz

e Flexibilitat in der Gestaltung der Arbeitszeit ggf. auch in den Abendstunden

e sehr gute EDV-Kenntnisse, wiinschenswert waren Erfahrungen im Umgang mit der Software
IFRSachsen.KISA sowie Archikart und Dokumentenmanagementsystemen

e Bereitschaft zur Teilnahme an Weiterbildungsveranstaltungen

e Fihrerschein der Klasse B

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige und aussagekraftige
Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Nachweise iiber einschldgige Abschlisse und andere
relevante Unterlagen) bis spatestens 09.06.2023 per Mail an: hauptamt@stadt-dommitzsch.de
oder per Post an:

Stadtverwaltung Dommitzsch
Hauptamtsleiterin Frau Lausch
Markt 1

04880 Dommitzsch

oder

Auf die bevorzugte Beriicksichtigung von Schwerbehinderten bei Vorliegen gleicher Eignung wird
geachtet. Bitte legen Sie entspreche Nachweise lhren Bewerbungsunterlagen bei.

Hinweis:

Aufwendungen in Verbindung mit den ausgeschriebenen Stellen wie Bewerbungs- und
Reisekosten etc. kénnen nicht erstattet werden. Es wird darauf aufmerksam gemacht, dass die
Bewerbungsunterlagen nur zuriickgesandt werden kénnen, wenn bei den Bewerbungsunterlagen
ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefiigt wurde. Ansonsten werden die Unterlagen
datenschutzrechtlich nach Ablauf eines halben Jahres vernichtet.

Mit der Einsendung der Bewerbungsdaten stimmt der Bewerber einer mit dem Zweck der
Erhebung von Daten (Art.5, 6 DSGVO) zu erfolgenden Datenverarbeitung zu. Mit Wegfall des
Sachgrundes, spétestens nach Ablauf eines halben Jahres, werden die Daten geldscht.

Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf der Homepage der Stadt Dommitzsch.
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