
Stellenausschreibung  

Die Stadtbibliothek Dommitzsch wurde 1961 als Zentralbibliothek gegründet und hat sich im Laufe 
der Jahre zu einer modernen und leistungsfähigen Kultur- und Bildungseinrichtung für die Stadt und 
die umliegenden Gemeinden entwickelt. Die in den Jahren 2019 und 2020 neu sanierten Räume im 
Landambulatorium bieten ideale Voraussetzungen für einen Ort des Lesens, der Kommunikation und 
des sozialen Austauschs.  
Der Bibliotheksbestand umfasst ca. 11.000 Medieneinheiten sowie ca. 9.000 eBooks und eMedien im 
Onleihe-Verbund. Das breite Angebot für alle Generationen hatte im Jahr 2021 über 19.000 
Entleihungen.  
 

Die Stadt Dommitzsch sucht für die Stadtbibliothek ab 01.01.2023 

einen Fachangestellten für Medien- und Informationsdienste der 

Fachrichtung Bibliothek (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben:  

➢ fachliche und organisatorische Leitung der Bibliothek 

➢ Beschaffung, Erschließung/Katalogisierung und Bereitstellung der Medien und 

fachspezifische Beratung sowie Erteilung von Auskünften gegenüber Besuchern und 

Benutzern 

➢ Überprüfung der Bestände auf Aktualität, Vollständigkeit und Zielgruppengerechtigkeit 

➢ Sichtung des Buchmarktes 

➢ Bibliotheksarbeit mit Kindern und Jugendlichen 

➢ Vorbereitung, Planung und Durchführung von lesefördernden und medienpädagogischen 

Veranstaltungen 

➢ Einweisung und Hilfestellung für Besucher und Benutzer an den PC-Arbeitsplätzen und im 

Umgang mit den Medien 

➢ Erledigung allgemeiner Verwaltungs-, Planungs- und Organisationsaufgaben 

➢ Datenbankpflege, verantwortliche Betreuung von fachlichen Datenbanken, Onleihe, 

Verbünden, Fernleihe 

 

Wir bieten Ihnen: 

➢ eine interessante und verantwortungsvolle Tätigkeit  

➢ ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 

➢ flexible Arbeitszeiten innerhalb einer regelmäßigen wöchentlichen Arbeitszeit von                 

25 Stunden unter Beachtung der Öffnungszeiten der Stadtbibliothek 

➢ eine tarif- und anforderungsgerechte Vergütung nach TVÖD (VKA) entsprechend den 

persönlichen Voraussetzungen und der Qualifikation 

➢ Vorteile des öffentlichen Dienstes (insbesondere betriebliche Altersvorsorge über die ZVK 

Sachsen, Jahressonderzahlung, VwL) 

➢ Möglichkeiten zur eigenen Gestaltung und Entfaltung  

➢ Unterstützung bei der aufgabenbezogenen Fort- und Weiterbildung 

 

 



Wir erwarten von Ihnen: 

➢ eine erfolgreich abgeschlossene Fachausbildung als Fachangestellte/r für Medien- und 

Informationsdienste der Fachrichtung Bibliothek 

➢ sehr gute Sach- und Fachkenntnisse im Bereich der Medienangebote und bibliothekarischer 

Regelwerke, hohe Medienkompetenz, insbesondere an neuen Medien 

➢ sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office und idealerweise der Bibliothekssoftware 

BIBLIOTHEKAplus 

➢ hohe Flexibilität und soziale Kompetenz, Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

➢ freundliches Auftreten sowie sehr gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise  

➢ Eigeninitiative und selbstständiges Arbeiten 

➢ Engagement und Interesse an der stetigen Entwicklung der Stadtbibliothek 

➢ intensive Zusammenarbeit mit den Kindereinrichtungen und Schulen 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige und aussagekräftige 

Bewerbung (inkl. Anschreiben, Lebenslauf, Nachweise über einschlägige Abschlüsse und andere 

relevante Unterlagen) bis spätestens 30.11.2022 per Mail an: hauptamt@stadt-dommitzsch.de oder 

per Post an:  

Stadtverwaltung Dommitzsch 
Hauptamtsleiterin Frau Lausch 
Markt 1 
04880 Dommitzsch 
oder  

 
Auf die bevorzugte Berücksichtigung von Schwerbehinderten bei Vorliegen gleicher Eignung wird 

geachtet. Bitte legen Sie entspreche Nachweise Ihren Bewerbungsunterlagen bei. 

 

Hinweis: 
Aufwendungen in Verbindung mit den ausgeschriebenen Stellen wie Bewerbungs- und Reisekosten 
etc. können nicht erstattet werden. Es wird darauf aufmerksam gemacht, dass die 
Bewerbungsunterlagen nur zurückgesandt werden können, wenn bei den Bewerbungsunterlagen ein 
ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wurde. Ansonsten werden die Unterlagen 
datenschutzrechtlich nach Ablauf eines halben Jahres vernichtet. 
Mit der Einsendung der Bewerbungsdaten stimmt der Bewerber einer mit dem Zweck der Erhebung 
von Daten (Art.5, 6 DSGVO) zu erfolgenden Datenverarbeitung zu. Mit Wegfall des Sachgrundes, 
spätestens nach Ablauf eines halben Jahres, werden die Daten gelöscht. 
Weitere Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf der Homepage der Stadt Dommitzsch. 
 

gez. Schlobach 
Bürgermeister 
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